COMUNA CIOCARLIA

Str. 1 Decembrie, nr. 54 Sat Ciocarlia, comuna Ciocéarlia
Judetul Constanta Tel/fax: (00 4) 0241 875 555
Roménia C.LF. 4514608

www.primariaciocirliaro  e-mail : primarie@primariaciocirlia.ro

Nr.7035 /22.09.2023

ANUNT

Primiria comunei Ciocarlia, cu sediul in loc. Ciocdrlia, str. 1 Decembrie, nr. 54, judetul
Constanta, organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de execufie vacante, pe
perioadd nedeterminati, cu normi intreagd, durata timpului de lucru fiind de 8 ore/zi, 40 de
ore/siptimani, dupd cum urmeaza:

1. Compartimentul Administrarea Domeniului Public si Privat, (1 post):

- Consilier, clasa I, grad profesional superior;

Conditiile de participare la concurs:

I. Conditiile generale de participare la concurs: candidatii trebuie si indeplineascd conditiile
generale previzute la art. 465 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ. cu
modificirile si completarile ulterioare:

a) are cetitenia roména si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani implinifi;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

¢) este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publica. Atestarea stirii de sinétate
se face pe bazi de examen medical de specialitate, de cétre medicul de familie;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului sau
contra autorititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica inféptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni sivérsite cu intenie care ar face-0 incompatibild cu exercitarca
functiei publice, cu exceptia situafiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptet;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cireia a sivarsit fapta, prin hotirdre judecitoreascd definitiva, in conditiile
legii;

i) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a Incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucritor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia

specifica.



II. Conditiile specifice de participare la concurs:
- studii universitare de licent absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti;
- vechimea minima in specialitatea studiilor: 7 ani.

Conditiile de desfisurare a concursului:
- Concursul se va desfisura la sediul Primariei comunei Ciocérlia, str. 1 Decembrie, nr. 54,
judetul Constanta;
- Data publicérii anunfului: 22.09.2023;
Perioada de depunere a dosarelor: 22.09.2023 - 11.10.2023;
Selectia dosarelor: 12.10.2023 - 18.10.2023;
Data §i ora organizarii probei scrise: 24.10.2023, ora 10:00;
Data si ora organizirii interviului: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data

sustinerii probei scrise.

Bibliografia si tematica sunt previzute in anexa nr. 1 la prezentul anunt, iar atributiile postului sunt
prevézute In anexa nr. 2.

Dosarul de Inscriere la concurs trebuie si contind in mod obligatoriu documentele prevazute la
art. 49 alin. (1) din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completérile ulterioare, si anume:

» formularul de inscriere;

» curriculum vitae, modelul comun european;

» copia actului de identitate;

» copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestad efectuarea unor
specializiiri §i perfectiondri;

» copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care
s3 ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei publice,
dupé caz;

» copia adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

» cazierul judiciar;

» declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care s3 ateste lipsa calitatii de lucrétor al Securitéfii sau colaborator al acesteia.
in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. f) este cel previzut in anexa nr. 2D din H.G.
nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificirile si completarile ulterioare, iar in cazul adeveringelor care au un alt format decat
cel mentionat, acestea trebuie si cuprind elemente similare celor prevazute in anexa nr. 2D si din care
si rezulte cel putin urmitoarele informatii: functia/functiile ocupatéd/ocupate, nivelul studiilor solicitate
pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activititii, vechimea in muncd
acumulati, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverinta care atestii starea de séndtate conine, in clar, numérul, data, numele emitentului i
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatitii. Pentru candidatii cu
dizabilitati, in situatia solicitirii de adaptare rezonabild, adeverinfa care atestd starea de sinitate trebuie
insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.



Copiile de pe actele prevazute mai sus, precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad
de handicap, dupi caz, se prezinti in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se
certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune la sediul Primiriei Ciocérlia, in termen de 20
zile de la data publicarii anuntului, respectiv in perioada: 22 septembrie 2023 — 11 octombrie 2023.

Nu se acceptii depunerea de dosare incomplete.

Prezentul anuni se va afisa la sediul Primariei Ciocérlia si pe site-ul primarier Ciocarlia
www.primariaciocirlia.ro.
Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: sediul Primériei comunei Ciocérlia.
str. 1 Decembrie, nr. 54, judetul Constanta.
Relatii suplimentare se pot obtine de la doamna Custara Petronela — referent principal in cadrul
Compartimentului Resurse Umane din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Ciocérlia, judetul Constanta, tel./fix: 0241/875.555, adresa de e-mail: primarie@primariaciocirlia.ro.




ANEXA NR. 1
BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA PENTRU CONCURS

Bibliografia si tematica pentru concurs este urmatoarea:

1. Constitutia Romaniei, republicati - cu tematica - Titlul | - Principii generale; - Titlul Il - Drepturile, libertatile
si indatoririle fundamentale - Titlul li - Capitolul V - Autoritatile publice;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicats, cu modificirile si completarile ulterioare - cu tematica - Capitolul | = Principii si definitii; -
Capitolul Il - Dispozitii specifice;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificirile si completdrile ulterioare - cu tematica - Capitolul Il - Egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati in domeniul muncii; Capitolul Ill - Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul
la educatie, sénitate, la culturd si la informare; Capitolul IV - Egalitatea de sanse si de tratament intre femei i
birbati in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei; - Solutionarea sesizdrilor si reclamatiilor privind
discriminarea bazatd pe criteriul de sex.

4. Titlul 1 si Il ale partii a Vi-a din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completirile ulterioare - cu tematica - Titlul | - Dispozitii generale; Titlul Il - Statutul functionarului public; -
Partea a V-a —integral;

5. Ordonanta de Urgentd Guvernului nr. 71/2002 privind organizarea i functionarea serviciilor de
administrare a domeniului public si privat de interes local, cu modificarile si completdrile ulterioare — cu

tematica integral;

6. Ordinul nr. 907/2016 privind aprobarea Normelor de privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii — cu tematica integrala;

7. Legea nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzirii — cumpérdrii terenurilor agricole situate
in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001, cu modificirile si completdrile ulterioare — cu tematica

integral.

NOTA: Candidagii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliogratia stabilitd in
vederea sustinerii concursului inclusiv republicirile, modificérile si completirile acestora la data
publicarii anuntului privind organizarea concursului.



ANEXA NR. 2
Atributiile postului

Consilier, clasa I, grad profesional superior, Compartimentul Administrarea Domeniului
Public si Privat:

1. Asigurd coordonarea activititii administrative atit pe linia administrdrii §i gestionarii
imobilelor in care isi desfisoard activitatea primaria, consiliul local, cidmine culturale, institutii de
invatAmant, gestionarii bunurilor din patrimoniul primériei, intretinerii si curiteniei in incinta
institutiilor, functionirii eficiente a instalatiilor electrice, termice si sanitare, etc...;

2. Analizeazd si ia misuri de imbunititire a activititii de administrare a imobilelor aflate in
administrarea institutiei si Consiliului Local Ciocérlia;

3. Coordoneazi derularea contractelor specifice obiectului de activitate al institutiei cu privire la
contractele de prestiri servicii cu caracter administrativ, de intretinere, revizii, reparatii si service
(climatizare, copiatoare, pompe, centrala, instalatii antiefractie si avertizare de incendii, servicii de
deratizare, dezinsectie si dezinfectie, etc...);

4. intocmeste si propune spre aprobare referatele de necesitate privind achizitia de materiale.
accesorii, dispozitive, scule, etc... in vederea desfisurdrii unei activitiitii cat mai eficientd;

5. Coordoneazi administrarea tuturor imobilelor care apartin primériei $i Consiliului Local
Ciocarlia prin asigurarea stirii de intretinere, curitenie, igienizare, reparatii de mici complexitate si
interventii de intretinere operative cu salariafii primariei(electricieni, lacitusi, timplari, instalatori.
zugravi, etc...)

6. Gestioneazi bunurile materiale aflate in gestiune, de genul:

- Mijloace fixe gi obiecte de inventar,

- Tehnicd de calcul, rechizite, etc..

- Materiale, accesorii, dispozitive, scule, etc...

7. Urmireste folosirea corectd economicd in conditii de securitate a maginilor, uneltelor si a
echipamentului de lucru dat in gestiune/folosinta personalului calificat;

8. Asigurd intocmirea documentatiei necesare in vederea valorificdrii bunurilor scoase din
functiune in stare fizicd in care se afld, a materialelor sau dupi caz a pieselor rezultate in urma
demontirii sau dezmembririi acestora, in conformitate cu prevederile legale;

9. Organizeazi activitatea concretd de zi cu zi in cadrul institutiei si raspunde potrivit legii, in
limitele competentelor acordate, pentru elaborarea legald, in termen si de calitate a tuturor lucrarilor;

10. Asigura si raspunde de respectarea prevederilor legale specifice in vigoare in procesul
elaboririi documentelor in cadrul institutiei;

11. Respecti confidentialitatea asupra sarcinilor de serviciu, precum si normele privind respectarea
secretului de serviciu;

e in domeniul gospodariei patrimoniului organizeazi si rdspunde in conditiile legii de
realizarea urmitoarelor activitati:
v’ Asigurarea sigurantei si integrititii obiectelor de inventor si mijloacelor fixe din gestiune;
v Gestionarea si evidentierea echipamentelor de tehnica de calcul si comunicatii;
v’ Evidenta, urmirirea, gestionarea i pastrarea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe;
v Formuleaza propuneri de casare si valorificare a obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe dar si
intocmirea documentelor prevazute de lege;

> Intocmirea §i gestionarea documentelor specific unui gestionar: (Note de Intrare — Receptie
pentru obiectelor de inventar si mijloacelor fixe achizitionate dar si Bonuri de consum; Liste de
inventar; Fige de magazine; Procese verbale de predare-primire, etc...):

» Riaspunde de buna si permanenta functionare a aparatelor(xerox, imprimante, telefoanc.

calculatoare, fax, etc...) din dotarea institutiei, cum ar fi:



v' Se preocupi de asigurarea cu piese de schimb §i materiale consumabile necesare functionirii
acestora urmare a solicitirii fiecdrui compartiment;

v' Asigurd mentinerea in stare de buna functionare a acestora prin efectuarea reviziilor periodice
si exploatarea corespunzitoare a lor:

» Tine evidenta consumurilor de carburanti, lubrifianti si piese de schimb, ia mésuri pentru
folosirea rationald a acestora si incadrarea in normele de consum conform legi;

» Monitorizeazi integritatea autovehiculelor institutiei din dotare, cu scopul de a lua mésuri
pentru parcarea acestora la locurile stabilite, asigurarea lor cu incuietori corespunzitoare, etc...;

» Asigura gestionarea si utilizarea eficientd a bunurilor aflate in proprietatea publica §i privati a
comunei ia mésuri pentru asigurarea inventarierii bunurilor din patrimoniul public i privat al comunei;

» Raspunde si rezolvi toate problemele, cererile, adresele si sesizérile privind activitatea de care
raspunde;

> Asiguri confidentialitatea lucrdrilor executate §i a informatiilor detinute cu privire la activitatea
de care raspunde;

» Si respecte normele de etica si a normelor de conduita profesionald prevazute de legislatia in
vigoare;
Sa isi foloseasca intreaga capacitate de munci in interesul comunititii locale, dovedindu-se un bun

manager.

Primar,



